I. DANH MUC QUY TRINH NOI BO CO

TRONG LINH VU'C THANE
LIEN HIEP HQP TAC XA THUOQEP]

Phu luc I

N
2T\

DANH MUC QUY

(Ban hanh kém theo Quyét

H NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

VAHOAT DONG, HO TRQ CUA TO HQP TAC, HOP TAC XA,
PHAT ‘Q\ CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TAI CHINH
he§Q, N L OEN UBND ngay  /7/2025 ciia Chi tich UBND tinh Hung Yén)

Stt

Ma s
TTHC

Thoi gian thue hién

2.002635

Pé nghi thay doi tén to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic x4, chi nhanh,
van phong dai dién, gﬁa di€m kinh doanh ctia hop tac xa, li€n hi€p hop tac
xa do xam pham quyén s& hitu cong nghiép.

03 (ba) ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

2.002636

Dé nghi thu hoi Gjéy ching nhan dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang
ky hop tac xd, Gidy chimg nhén dang ky chi nhanh, van phong dai dién doi
vo1 truong hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 13p 1a gia mao.

03 (ba) ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

2.002637

Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; dang ky to hop tac trong truong hop di dugc
thanh 1ap trudc ngay Luat Hop tac xa cé hiéu lyc thi hanh, thudc doi tugng
phai dang ky theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 107 Ludt Hop tac xa 2023

03 (ba) ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

2.002638

Cép lai Gidy ching nhan dang ky to hop tac do bi mat, chay, rach, nat hoic
bi tiéu huay

03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

2.002639

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac

03 (ba) ngay lam vi¢c x 08 gio = 24 gio

2.002640

Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin diang ky t6 hop tac

03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

N [N B~

2.002641

Thong bio tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i voi to hop
tac

03 (ba) ngay lam vi¢c x 08 gio = 24 gio

2.002642

Cham dirt hoat dong t6 hop tac

* Trudng hop thong bao cham dit hoat dong
t6 hop tac:

- 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

* Trudong hop dang ky cham dat hoat dong to
hop tac:

- 05 (ndm) ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

- 03 (ba) ngay lam vi¢c x 08 gio = 24 gio (thoi
han 03 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh
doanh cdp xd thong bao tinh trang to hop tac




dqng lam thu tuc (;hém dlll"t hoat dong trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghi€p ma khong nhan dugc hd so dang ky

chdm dt hoat dong to hop tac).

9 | 2.002643 |Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

10 | 2.002644 |Dung thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

11 | 2.002645 |Durng thuc hién thu tuc giai thé hop tac xa, 1lién hiép hop tac xa 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gido = 24 gio

12 | 2.002646 |Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai di€n & nudc ngoai 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

13 | 2.002648 Xngu dinh, cép nhat, b6 sung thong tin ddng ky hop tac xa, lién hiép hop tac 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gis = 24 gios

14 | 2.002649 T.liong bao, b0~sung, cap nhat thong tin trong ho so dang ky hop tac xa, lién 03 (ba) ngay lam viée x 08 gis = 24 gios
hiép hop tac xa
Hi¢u dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky chi nhanh, vdn phong dai N n o .

151 2.002650" yi' ) 4ia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop téc xa 03 (ba) ngdy lam vice x 08 gio = 24 gio
Dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa; dang ky chuyén doi to

16 | 1.005280 |hop tac thanh hop tac x&; dang ky khi hop tac x4, lién hi€p hop tac xa chia,| 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gi¢
tach, hop nhat

17 | 2.002123 E)(?:fhky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia diém kinh 03 (ba) ngay lam viée x 08 gis = 24 gior
bang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Dang

18 | 1.005277 |ky thay doi noi dung d6i voi trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi| 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gid = 24 gid
tach, nhan sap nhap

19 | 1.004901 |Cap doi1 Giay chiing nhan dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio
Thong bao thay doi néi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&;

20 | 1.004979 |Thong bao thay doi ndi dung dang ky doi vdi hop tac xa, lién hiép hop tac| 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gid = 24 gid
xa bi tach, nhan sap nhap

21 | 2.001958 I;long bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa, lién hiép hop tac 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gis = 24 gios
Ping ky thay do6i ndi dung ding ky hoat dong ctia chi nhanh, vin phong dai T ea o o

22| 1005378 | e " dia diém kinh doanh ctia hop tic xa, lién hiép hop tac xa 03 (ba) ngdy lam vice x 08 gio =24 gio
Thong béo tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai dbi voi hop

23 | 1.005377 |tac x4, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh| 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

doanh
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24

2.001973

Cép lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac X4, Gidy chung nhan ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan dang ky dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa

03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

25

1.004982

Ding ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vi¢e x 08
gid = 24 giod (ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét
giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x3).

- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc x 08
gio = 40 gio (ké tir ngay nhan hd so dang ky
giai thé).

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngay co quan
dang ky kinh doanh cdp xd nhan duoc nghi
quyét giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 ma khong nhan duoc hd so ding ky giai thé
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

26

1.005010

Cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop cham dat hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
nudc:

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc x 08
gid = 40 gid (ké tir ngay nhan hd so ding ky
chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dja diém kinh doanh).

Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngay co quan
ding ky kinh doanh cdp xd thong bao tinh
trang chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh dang lam thu tuc chidm dut hoat
dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép ma khong nhan dugc ho so dang
ky chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan
dbi bang vin ban cia co quan quan ly thué
hodc té chirc, c4 nhan va bén cé lién quan
khac.

- Trudng hop chim dit hoat dong chi nhanh,




vin phong dai dién, dia diém kinh doanh &
nudc ngoai:

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vi¢e x 08 gio
= 24 gio (ké tir ngay nhan duoc thong bo).

Ngay tai thoi diém nhan ho so.

27 | 2.002226 |Thong béo thanh lap/thay déi to hop tac
28 | 2.002228 |Thong bdo cham dut hoat dong cua t6 hop tac Ngay tai thoi di€m ti€ép nhén ho so.
29 | 2.002668 |Pang ky nhu cau hd trg cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 10 (muoi) ngay lam viéc x 08 gio = 80 gid




5
Phu luc IT
CHI TIET QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG, HO TRQ CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA,
LIEN HIEP HQP TAC XATHUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TAI CHiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  /7/2025 cuia Chii tich UBND tinh Hung Yén)

1. Tén TTHC: Dé nghi thay ddi tén té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
ciia hop tic x4, lién hiép hop tic xa do xAm pham quyén s& hiru cong nghiép

- M s6 TTHC: 2.002635

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viée x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thyc hién Al Noi dung cong viéc S
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phén ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z . Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian
. n ISR + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ca nhan bo
chinh cong cap xa
sung hd so theo ding quy dinh
o n - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. | Chuyén vién . ~ \ L As 2 ian £, 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va Do thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Bude | qua giai quyét TTHC - | Céan bg tra két qua s Ae R 1 s 1A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian
chinh cong cap xa
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2. Tén TTHC: Pé nghi thu hdi Gidy chimg nhan diing ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan ding ky hop tac xd, Gidy chirng nhin ding
ky chi nhanh, vin phong dai dién ddi véi trueong hop ndi dung ké khai trong ho so diing ky thanh lap la gia mao
- Mi s6 TTHC: 2.002636
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. . Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh t&/Kinh t&, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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3. Tén TTHC: Ping ky thanh l4p to hop tic; ding ky to hop tic trong trudong hep da dwec thanh lap trudc ngay Luat Hop tac xa
¢6 hiéu lyc thi hanh, thudc ddi twong phai diing ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luit Hop tic xi 2023
- Mi s6 TTHC: 2.002637
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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4. Tén TTHC: Cap lai Gidy chirng nhén ding ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hoic bi tiéu hity
- Mé s6 TTHC: 2.002638
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa




5. Tén TTHC: Dang ky thay d6i ndi dung ding ky to hop tic
- Mé s6 TTHC: 2.002639
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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6. Tén TTHC: Hi¢u dinh, cip nhit, bo sung thong tin diing ky to hop tac
- Mé s6 TTHC: 2.002640
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc £
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z . Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , :
sung ho so theo dung quy dinh
‘ o Chuven vién - Tham dinh, xtr 1y ho so , o 20 i
Budc Phong/ban chuyén mén Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so &
(Phong Kinh t&/Kinh té, ~ \ . A N X ‘5
2 Ha ting va Do thi) Lanh dao phong | Xem >7<et, Phe duyét két qua glE}l quyét ‘ ’ 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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7. Tén TTHC: Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi véi to hop tac
- Ma s6 TTHC: 2.002641
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa




8. Tén TTHC: Cham dirt hoat dong to hop tac
- Ma s6 TTHC: 2.002642

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

12

* Truong hop thong bao cham dut hoat dong td hop tac: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr Iy ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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* Truong hop dang ky chidm dit hoat dong t6 hop tac: 05 (ndm) ngay lam viéc x 08 gid = 40 gidy

Buwoc

thuc Pon vi thuc hién Trach nl.lAu;m Noi dung cong viéc Thot gan
hién thuc hién thuc hi¢n
Piém tiép nhan va tra két - Huong dan, kiém tra tinh hop 19’ thanh phan ho 50 the? quy (}mh .
. N X + Truong hop ho so day du: so6 hoa ho so, chuyén ho6 so trén phan A
Bude | qua giai quyet TTHC -| ., . . .« A Khong tinh
n N Can bo tiép nhan | mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian
. o ISR + Truong hop hd so chwa dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ci nhan bd
chinh cong cap xa
sung hd so theo dung quy dinh
A i - Tham dinh, xt 1y ho so .\
. | Chuyén vién . ~ \ (1 Ae a aan L, 1A 36 gid
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gio
Diém tiép nhan va tra két
Bu6c | qua giai quyét TTHC - | Canbotrakétqua | . ., 2 . T Khéng tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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9. Tén TTHC: Dirng thye hién thi tuc ding ky hep tac x4, lién hi¢p hop tac xa
- Ma s6 TTHC: 2.002643
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién : : thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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10. Tén TTHC: Dirng thyc hién thii tuc ding ky t6 hop tic
- Ma so TTHC: 2.002644
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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11. Tén TTHC: Dirng thuc hién thii tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi
- Ma s6 TTHC: 2.002645
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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12. Tén TTHC: Thong bao lap chi nhanh, vin phong dai dién & nwéc ngoai
- Ma s6 TTHC: 2.002646
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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13. Tén TTHC: Hi€u dinh, cip nhat, b6 sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
- Mé s6 TTHC: 2.002648
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién : : thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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14. Tén TTHC: Théong bio bo sung, cip nhit thong tin trong ho so' ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi
- Mé s6 TTHC: 2.002649
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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15. Tén TTHC: Hiéu dinh, cip nhit, b6 sung thong tin ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa

- Mi s6 TTHC: 2.002650
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa




21

16. Tén TTHC: Ping ky thanh lap hop tic x4, lién hiép hop tac xi; diing ky chuyén ddi td6 hop tic thanh hop tac xa; ding ky khi

hop tac x4, lién hiép hop tac xi chia, tach, hop nhit

- M s6 TTHC: 1.005280
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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17. Tén TTHC: Déng ky hoat dong chi nhanh, vian phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh
- Ma s6 TTHC: 2.002123
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién : : thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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18. Tén TTHC: Piing ky thay d6i ndi dung ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa; Ping ky thay déi ndi dung ddi voi truwong hop
hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa bi tach, nhan sap nhap
- Mi s6 TTHC: 1.005277
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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19. Tén TTHC: Ciap ddi Giay chirng nhan ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa
- Mé s6 TTHC: 1.004901
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién : : thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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20. Tén TTHC: Théong b4o thay d6i ndi dung ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa; Thong bao thay doi ndi dung ding ky doi
va&i hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap
- Ma s6 TTHC: 1.004979
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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21. Tén TTHC: Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic x4, lién hiép hop tac xa
- Mé s6 TTHC: 2.001958
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa




27

22. Tén TTHC: Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac
x4, lién hiép hop tac xa
- Ma s6 TTHC: 1.005378
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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23. Tén TTHC: Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi hop tac xa, lién hiép hop tic x4, chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
- Mi s6 TTHC: 1.005377
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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24. Tén TTHC: Cip lai Gidy ching nhin ding ky hop tac xa, Gidy chimg nhin ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Giiy chirng nhan ding ky dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
- Mi s6 TTHC: 2.001973
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gid

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. N X + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
A ) Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IO + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xt 1y ho so .
. | Chuyén vién . . . o1 Ae o eas £, LA 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két )
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbo trakétqua | .., .z . T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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25. Tén TTHC: Ding ky giai thé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
- Ma so TTHC: 1.004982

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

* Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gio (ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x3)
Budc . ‘A N
thue Pon vi thuc hién Trach nl.lfem Noi dung cong viéc Thot slan
hién : thuc hién : * thuc hién
Didm tiéo nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
. o 11ep nhat + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Buodc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..x A Khong tinh
1 Trune tAm Phuc vu hanh Can bg ti€p nhéan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). 7 thoi sian
chinl;gcén cAp xi + Truong hop ho so chwa dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan bo &
£ cap sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr Iy ho so .
. .| Chuyén vién Trinh Lanh dao ohe £ it qua oidi A ho 20 gio
Bu6c | (Phong Kinh t&/Kinh té, - Irinh Lanh dao phong xem x€t ket qua gia1 quy€et ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duy¢t két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gioy
biém ti€p nhén va tra két
Budc | qua giai quyét TTHC - | Canbotrakétqua | .. .,z . U Khéng tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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* Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viée x 08 gid = 40 gid (ké tir ngdy nhan hd so dang ky giai thé).

Buge Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién n Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hi¢n
Piém tiép nhan va tra két - Huong dan, kiém tra tinh hop 19’ thanh phan ho 50 the? quy (}mh .
. N X + Truong hop ho so day du: so6 hoa ho so, chuyén ho6 so trén phan A
Bude | qua giai quyet TTHC -| ., . . .« A Khong tinh
n N Can bo tiép nhan | mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian
. o ISR + Truong hop hd so chwa dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ci nhan bd
chinh cong cap xa
sung hd so theo dung quy dinh
A i - Tham dinh, xt 1y ho so .\
. | Chuyén vién . ~ \ (1 Ae a aan L, 1A 36 gid
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gio
Diém tiép nhan va tra két
Bu6c | qua giai quyét TTHC - | Canbotrakétqua | . ., 2 . T Khéng tinh
3 Trung tam Phuc vu hanh | tap trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian
chinh cong cap xa
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26. Tén TTHC: Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi
- Ma s6 TTHC: 1.005010

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

* Truong hop chdm dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong nuéc: 05 (nim) ngay lam viée x 08 gio = 40

gio
Budc . o N
thue Pon vi thuc hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc Thoi glan
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh
. P X + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
Budc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..« A Khong tinh
A N Céan b tiép nhan | mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phyc vu hanh . A A A . x 2 .., . .z| thoigian
. o IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A in - Tham dinh, xtr Iy ho so .
. _ | Chuyén vién . - ) o1 Ae o eas £ LA 36 gid
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hod so va tra két qua 02 gio
biém ti€ép nhan va tra két ’
Budc | qud gidi quyét TTHC - | Canbd trakétqua | .., .z T Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho t6 chirc, ¢ nhan thot gian

chinh cong cap xa
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* Truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ nudc ngoai: 03 (ba) ngay 1am viéc x 08 gio = 24

gio
Budc . ‘A N
thue Pon vi thuce hién Trach nl.1A1<;m Noi dung cong viéc Thot ghan
hién thuc hién thuc hi¢n
iém tiép nhan v tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
. © as X + Truong hop ho so day da: s6 hoa hod so, chuyén hod so trén phan N
Budc | qua giai quyét TTHC -| ., . . ..« A Khoéng tinh
A < Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh thot gian
. o Lo~ + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa
sung hd so theo ding quy dinh
A en - Tham dinh, xt Iy ho so .\
) .| Chuyén vién . L \ S A £, 1A 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh t&, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
2 Ha tang va Do thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i B phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gid
biém tiép nhan va tra keét )
Budc | qua giai quyét TTHC - | Céan bg trd két qua s 1A, IR Khong tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tap trung Tra ket qua cho 6 chirc, ¢ nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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27. Tén TTHC: Thong bao thanh lap/thay ddi t6 hop tac
- Ma s6 TTHC: 2.002226
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: Ngay tai thoi diém tiép nhan ho so.

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , :
sung ho so theo dung quy dinh
T Sau khi tiép nhan hd so théng béo thanh lap/thay déi t6 hop tac, thuc | 82 @
Bu6e | (Phong Kinh t&/KInh €6, | ) ey vien | hién thao tic cap nhat vao S6 theo ddi vé viée thanh 1ap va hoat dong | Tt diem,
2 | Ha tng va Db thi) Y : AP N - P ALCONE | (i&p nhan hd

ctia to hop tac cac thong tin c6 lién quan.

SO.
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28. Tén TTHC: Thong bao chim dirt hoat ddng ciia to hop tac
- Ma so TTHC: 2.002228
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: Ngay tai thoi diém tiép nhan ho so.

Bude Trach nhiém Thoi gian
thuc Pon vi thue hién oA N§i dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
. r ns X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan N
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , :
sung ho so theo dung quy dinh
T Sau khi tiép nhan hd so théng béo chim dirt hoat dong cita td hop thc, | 82 @
Budc | (Phong Kinh té/Kinh te, A i oA LA A, xR e A A ’|  thoi diém
X CINA s Chuyén vién thyc hién thao tac cap nhat vao S6 theo doi vé viéc thanh 1ap va hoat | .« A 1A
2 Ha tang va Do thi) tiép nhan ho

dong cua t6 hop tac cac théng tin c6 lién quan.

SO.
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29. Tén TTHC: Piing ky nhu cau hd trg ciia to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi
- Mé s6 TTHC: 2.002668
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 (muoi) ngay lam viée x 08 gio = 80 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc £
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z . Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phin cong Chuyén vién tham dinh ho so 04 gio
- Tham dinh, xtr 1y hd so
- Trinh Léanh dao phong xem x¢t két qua giai quy€t ho so lanh dao
Budc | (Phong Kinh t¢/Kinh ¢, | Chuyén vién ph?ng klAem tra phé duyét, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan xem xét, 66 gic
2 Ha tang va Do thi) phe duygt. )
: : - chuyén van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
- Chuyén két qua téi B phén tiép nhan ho so va tra két qua
~ . - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét .\
Lanh dao phong | _ Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh 04 216
Budc N .~ | Lanh dao phu , R a1 A s e £ .
3 Lanh dao UBND cap xa tréch linh vure Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét 04 gio
Budce | Vin phong UBND cép A s - Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh .
4 xa Cén b6 van thu - Chuyén két qua téi B phén tiép nhan ho so va trd két qua 02 gio
Diém ti€p nhan va tra két ’
Budc | qua giai quyét TTHC‘- Cian bo tra két qua Tra két qua cho t chic, cé nhan Khong tinh
5 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung

chinh cong cap xa

thot gia.ta‘




* Ghi chu:

- P6i voi Truong hop hod so chua du diéu kién giai quyét: yéu cau bod sung khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan hd so (trir
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian).

- Truong hop thu tuc thu phi, 1¢ phi trude: Can bd tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mirc thu phi, 1¢ phi theo quy
dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung cua Trung tam PVHCC.

- Truong hop thu tuc thu phi, 1¢ phi sau: can bo tiép nhan can ctr két qua giai quyét ho so, c6 trach nhiém xac dinh murc thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tip trung ctia Trung tim PVHCC.
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